TUTORIAL PARA ACESSO AO
CONTRACHEQUE DO IPASSP-SM



1° Passo:

Instituto de Previdéncia e Assisténcia a Saude dos
Servidores Publicos Municipais de Santa Maria

IPASSP-SM

1% PASSO: ACESSE O SITE DO [PASSP-SM

www.ipasspsm.net do seu navegador "Internet
Explorer”, Google Chrome”, "Opera”, "Safani” ou m Pesquisa no site 2 Amod
“Firefox". o Findoon bma ool i Vi ek . )

Obs.: o site pode ser acessado pelo celular ou
computador, mas em algumas versdes de cefulases
nlo ¢ possivel vizulisar gerar os contracheques

2°PASSO: CLIQUE NO
LINK "CONTRACHEQUES".

ansim delribuidar Ao
iFaddo |

W Dopendariies

Rede Saocial

b Ipassp-SM




2° Passo:

Ao realizar o cadastro da
senha, atente para a
necessidade dela possuir
no minimo 6 e no maximo
10 caracteres possuindo
obrigatoriamente
numeros e letras.

PRONIN:-

IPASSP-SM
BEM-VINDO! i
Para garantir a seguranca dos seus dados,
sugerimos a aiteragdo da senha quando do
primeiro acessg i Sznhs

A nova senha devera conter no minimo 6 e
no maximo 10 caracteres (nimeros e

/0CE pode

nha e Y TSETIG, Entrar
solicitar a alteragdo de senha clicando no fink
“Esqueceu 3 senha?" ou contatar diretamente
o setor RH do seu orgado,

Inst.Prev.Assi.Serv.Munic.de Santa Maria

Instituto de Previdéncia e Assisténcia a Saude dos
Servidores Publicos Municipais de Santa Maria

Apos clicar no link "Contracheques' o navegador apresentara a seguinte tela:

Os campos "CPF" e
"Senha'' estio

* habilitados somente
apos o cadastro da

senha no campo
"Primeiro Acesso"'.

Clique em "Esqueceu a senha?'" para
excluir uma senha existe e realizar o
cadastro de uma nova senha caso a
anterior tenha sido esquecida.

Clique em ""Primeiro
Acesso'" para cadastrar
uma senha e realizar o
acesso ao seu
contracheque.




PRIMEIRO ACESSO

PRONINVE

Instituto de Previdéncia e Assisténcia a Saude dos
Servidores Publicos Municipais de Santa Maria

IPASSP-SM

PRIMEIRO ACESSO

Vocé esta acessando o Portal do Servidor pela
primeira vez?

3 primeiros digitos do ssu RG
Precisamos confirmar aiguns dados. Preeng
0s campos 36 lado e escolha uma senha gara
seu acesso ao Porial

Mome completo da sua mas

Atencao! A sua senha deve conter no
minimo 6 e no maximo 10 caracteres
umeros e letras).

Inst.Prev.Assi.Serv.Munic.de Santa Maria

Atente para a

necessidade de informar
uma senha conforme
solicitado pelo sistema.

Para realizar a renovacao da
senha informe os dados
solicitados. Digite os dados sem

incluir sinais graficos, por
exemplo, acento agudo,
circunflexo, til, trema...

Além disso, os dados devem ser
compativeis com as informacdées
que constam nos documentos
oficiais de identificacdo, ou seja,
iguais ao RG, Carteira de
Identidade, CNH, dentre outros
documentos oficiais.

Apos o preenchimento
dos dados, conforme as
instrucoes, clique em
"Enviar''.




RENOVACAO DA SENHA

PRONINE"

Instituto de Previdéncia e Assisténcia a Saude dos
Servidores Publicos Municipais de Santa Maria

IPASSP-SM

RENOVAR SENHA

Vocé esta acessando o sistema através do
sistema de recuperagéo de senha,

Nome compieto da sua mie
Preencha os campos ao lado para registra
senha e voltar para pagina de entrada.

Atencdo! A senha deve conter no minifno 6 3 primeiros digitos do seu RG
caracteres (nimeros e letras).

Estornar

(s}
b

Para realizar a renovacio da
senha informe os dados
solicitados. Digite os dados sem
incluir sinais graficos, por
exemplo, acento agudo,
circunflexo, til, trema...

Além disso, os dados devem ser
compativeis com as informacoes
que constam nos documentos
oficiais de identificacdo, ou seja,
iguais ao RG, Carteira de
Identidade, CNH, dentre outros
documentos oficiais.




Impressao do Contracheque ou Comprovante de Rendimentos:

PROMIM 519.01.04.000 IPASSP - Santa Maria

PORTAL DO SERVIDOR

Servidor «

BEM-VINDO(A) AC PORTAL DO SERVIDOR

Nome do Aposentado(a) ou Pensionista.

Comprovante de
Rendimentos

Acesso aos Contracheques.

Acesso aos comprovantes
de rendimentos para
Declaracio de Imposto de
Renda Retido na Fonte.




Acesso ao Contracheque Online:

PRONIM 519.01.04.000 IPASSP - Santa Maria

PORTAL DO SERVIDOR

1° Passo: selecione

e
ta

Agosta

|l" Passo: selecione o més.

0 ano.

Pesguizar Limpar campos

3® Passo: selecione o contrato, caso
possua mais de um contrato de
aposentadoria ou pensdo.

Competéncia

agosto/2019

4° Passo: clique
em "Pesquisar".

Gerar Vizualizar

Folha hMensal

6° Passo: Clique em "Gerar" para realizar
baixar o arquive em PDF para o sen computador
ou smartphone ou "Visualizar" para ver o
documento diretamente no navegador.

Seq. de Habilitagdo

1

~_

5° Passo: Cligue no més de competéncia
para seleciona-lo e habilitar os botdes
"Gerar" e "Visualizar".

Obs.: a geragdo e visualizacdo dos documentos
em PDF podem apresentar dificuldades em
alguns aparelhos smartphones que nio possuam
as configuracdes necessarias para a visulizacdo
do tipo de arquivo.




Acesso ao Comprovante de Rendimentos:

PRONIM 519.01.04.000 IRASSP - Santa Maria

PORTAL DO SERVIDOR

COMPROVANTE DE RENDIMENTOS |Nome do Aposentado(a) ou Pensionista.

Ano Contrato

Gerar PDF Gerar XML \

1° Passo: selecione o ano-
base do comprovante de
rendimentos.

[2" Passo: selecione o contrato.
Tendo em vista que o
Comprovante de Rendimento
refere-se ao CPF do(a)
beneficiario(a), o documento
pode ser gerado em qualquer
dos contratos, havendo mais
de um vineulo.

3° Passo: gere o documento
em PDF ou em XML,
sugerimos a geracdo em
PDF.




Observacoes:

1) Se, apos realizar o procedimento de “Primeiro Acesso”, for exibida a mensagem “O CPF informado ja
possui senha cadastrada no portal servidor”, realize o procedimento de renovacgéo de senha;

2) Se, apos a tentativa de “Primeiro Acesso” e “Renovacgao de senha”, for exibida a mensagem “Dados
incorretos. Seu acesso nao foi liberado.” possivelmente algum dado cadastrado no Sistema do Setor de
Recursos Humanos esta incompativel com os dados informados pelo usuéario(a), entre em contato com o
IPASSP-SM;

3) Muitos casos de dificuldade de acesso ocorrem devido ao salvamento automaético das senhas no
navegador. Nesse sentido, sugerimos que verifigue se a senha antiga ndo esta salva automaticamente no
navegador ou smartphone, o que dificultara o acesso ao servico;

4) Em caso de davidas ou dificuldades de acesso, estamos a disposi¢ao para atende-las através do telefone
(55)3220-0378 (solicite o Setor de Folha de Pagamento) ou por e-mail rh@ipasspsm.net.



mailto:rh@ipasspsm.net

